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E M E N T A  
As atividades programadas em centros especialmente constituídos para proporcionar treinamento em 
setores profissionais específicos. Atividades realizadas junto às instituições de ensino e pesquisa, ou aos 
órgãos a elas ligados, visando prestação de serviços. Atividades de iniciação científica, com a 
participação no desenvolvimento de pesquisas básicas ou tecnológicas. Atividades relacionadas com a 
realização de trabalho de graduação ou projeto final de curso.  

 
 

O B J E T I V O S 
Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades, analisar situações e propor 
mudanças no ambiente organizacional e societário; complementar o processo ensino-aprendizagem. 
Incentivar a busca do aprimoramento pessoal e profissional. Aproximar os conhecimentos acadêmicos 
das práticas de mercado com oportunidades para o estudante de conhecer as organizações e saber como 
elas funcionam. Incentivar as potencialidades individuais, proporcionando o surgimento de profissionais 
empreendedores. Promover a integração da Faculdade/Empresa/Comunidade e servir como meio de 
reconhecimento das atividades de pesquisa e docência, possibilitando ao estudante identificar-se com 
novas áreas de atuação. Propiciar colocação profissional junto ao mercado de trabalho, de acordo com a 
área de interesse do estudante. 
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PROGRAMA 

Vivencia prática em organização voltada à área de gestão do Agronegócio. 

Seqüência no semestre para estágio supervisionado NORMAL: 

• Contato com a organização efetivamente registrada com CNPJ 

• Elaboração da CARTA DE INTENÇÃO 

• Aceite pela FATEC do estágio na área 

• Elaboração do TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO   (Aluno x FATEC x Empresa) 

• Elaboração do TERMO DE CONVÊNIO (FATEC x Empresa) 

• Contratação do SEGURO DE VIDA do aluno 

• Elaboração do PLANO DE ESTÁGIO 

• Aceite pela FATEC e ABERTURA DO PROCESSO DE ESTÁGIO 

• Apresentação do RELATÓRIO PARCIAL (100 horas) 

• Apresentação do RELATÓRIO FINAL (240 horas) 

• Apresentação da DECLARAÇÕES DE HORAS/AULAS E/OU 

• Apresentação da DECLARAÇÃO DE HORAS/ESTÁGIO E/OU 

• Apresentação da DECLARAÇÃO DE DADOS CONFIDENCIAIS 

• Aceite final do estágio pela FATEC e emissão do PARECER de APROVAÇÃO do ESTÁGIO 

para a Secretaria Acadêmica 

Seqüência no semestre para estágio supervisionado CONVALIDADO: 

• No caso de empregado, apresentação de CARTEIRA DE TRABALHO autenticada; 

• Apresentação da FICHA DE EMPREGADO DA EMPRESA; 

• Apresentação de DECLARAÇÃO DE CARGO E DE SERVIÇO EXECUTADOS; 

• No caso de empreendedor apresentação de documento equivalente: 

        CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA 

• No caso de funcionário público apresentação de documento equivalente: 

      TERMO DE POSSE 

• Apresentação do RELATÓRIO FINAL 

• Aceite final do estágio pela FATEC e emissão do PARECER de APROVAÇÃO do ESTÁGIO 

para a Secretaria Acadêmica 

Seqüência no semestre para estágio supervisionado CIEE: 

• ABERTURA DE PROCESSO com a documentação do CIEE assinada pela FATEC 

• Recebimento de DECLARAÇÃO DE ESTÁGIO REALIZADO emitida pelo CIEE 

• Aceite final do estágio pela FATEC e emissão do PARECER de APROVAÇÃO do ESTÁGIO 

para a Secretaria Acadêmica 
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METODOLOGIA 

01 – Plantão diário para orientação ao aluno 
02 – Conferência da documentação pertinente de cada aluno 
03 – Contatos com alunos em pendência quanto à documentação 

 
CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

Cumprimento da apresentação e aceitação da documentação pertinente durante o período de vigência do 
estágio supervisionado a partir do 4º semestre (opcional) com obrigatoriedade no 6º semestre, não 
podendo existir dependências pendentes não cursadas. 
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